TEMATICA

PENTRU CONCURSUL ORGANIZAT IN VEDEREA OCUPARII POSTULUI NT DE

ADMINISTRATOR FINANCIAR, STUDIT SUPERIOARE

Organizarea contabilitdtii la unititile de invatdmant, respectiv inregistrarile contabile si
documentele in baza cirora se fac acestea, referitor la operatiunile specifice institutie1 de
invatamant:

Contabilitatea activelor fixe;

Inregistrarea amortizarii;

Regulamentul de casd — intocmirea documentelor de casd, circuitul numerarului, limite de
casierie;

Contabilitatea decontérilor cu personalul;

Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;

Operatiunile privind decontdrile cu furnizoris;

Operatiunile privind decontarile cu clientii;

Conturi la Trezoreria Statului 1 banci.

Inventarierea patrimoniului institutiilor publice

Documente justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate §1 pastrarea lor;
Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si
organizarea, evident si raportarea angajamentelor bugetare s1 legale;

Finantarea si baza materiald a Invatamantului preuniversitar,

Cunostinte de operare/programare calculator

Utilizare platforme ANAF, Forexebug, Finantare.org, E. Factura



